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 آموزشی و وبینار  کارگاه 31ی برگزار 

ه ها و گزارش عملکرد آن بسایت کتابخانهسایت کتابخانه بر اساس چک لیست ارزیابی وببروزرسانی وب 

 معاونت محترم تحقیقات و فناوری دانشگاه

 انجام تسویه حساب الکترونیکی دانشجویان 

های علمی، پایگاهسنجی اعضای هیات علم ت علمی در سامانهااعضای محترم هی هایبررسی پروفایل 

 به معاونت محترم تحقیقات و فناوری دانشگاهمربوطه ارسال گزارش  ها وبروزرسانی آن ومربوطه 

 همکاری و پیگیری در بروزرسانی اطلاعات درج شده اعضای هیات علمی در وب سایت دانشکده 

نحوه نگارش پایان ، راهنمایی در خصوص نرم افزار مدیریت استناد اندنوت در زمینه های مشاوره اطلاعاتی 

جستجو در بانک های  ،تکمیل و تصحیح پروفایل های علمی ،اعتبار سنجی مجلات برای انتشار، نامه

 اطلاعاتی

 هانامهپایانخوانی شلف 

 NLMها بر اساس استانداردهای های موجود در کتابخانه و جابجایی کتابخوانی کتابشلف 

بارگذاری بر روی وب سایت کتابخانه به عنوان خریداری شده و های ترین کتابتهیه لیستی از جدید 

 های کتابتازه

 کاربرانارائه خدمات تحویل مدرک: دانلود، سفارش و ارسال مقاله جهت    

 کتابخانه به مجموعهدریافت کتب اهدایی، تفکیک و وارد کردن کتب مطابق با خط مشی  

 عنوان پایان نامه در سامانه پژوهشیار          24تایید  

 قفسه مربوطهبازیابی منابع در در سیستم و  منابع جستجوی در راهنمایی و کمک به مراجعین  



  نامهعنوان پایان 95سازی تعداد نویسی و آمادهاطلاعات، فهرستثبت، ورود  

  کتاب نسخه 422 سازی تعدادنویسی و آمادهثبت، ورود اطلاعات، فهرست 

 نامه جهت چاپمجوز صحافی پایان 91دادن تعداد  

 از لحاظ نگارشی و ثبت ایرادات و ارسال آن به ایمیل دانشجو نامهپایان فایل الکترونیکی  119بررسی  

  اتاساس گزارشبر به کتابخانه  بازگشت منابع نسخه 3329و   منابع به امانت رفته نسخه 3953تعداد  

  نرم افزار کوها دریافتی از 

 کتاب به صورت حضوری و تلفنی نسخه 1023انجام فرآیند تمدید  

 وجین کتب و ورود اطلاعات مربوطه در فایل اکسل  

 کردن اطلاعات مربوط به منابع وجینی در نرم افزار کتابخانهوارد  

 کنندگان توسط کتابخانههای مورد نیاز مراجعهترین کتابدتهیه لیستی از جدی 

 1223نسخه کتاب لاتین( در سال  13نسخه کتاب فارسی و  115نسخه کتاب ) 139خریداری  

 ها و پیگیری در مورد برگشت کتب به کتابخانه تهیه گزارشات مربوط به دیرکرد کتاب 

 هاآن کتابخانه و ارسالهای ها در زمینه فعالیتتهیه گزارشات درخواستی دفتر امور کتابخانه 

 های کتابخانهریزی، سازماندهی، هماهنگی، نظارت و کنترل فعالیتمدیریت، برنامه 

 هکتابخان افزارنرم به مربوط امور پیگیری  

 پیگیری امور مربوط به خریداری لوازم و تجهیزات مورد نیاز کتابخانه 

 و رفع مشکلات موجود بررسی فایل های پایان نامه ها جهت دیجیتال سازی 

 روی وب سایت کتابخانهبر  ایبوک های مورد نیاز و بروز رسانی فایل ایبوک های موجود دانلود 

 


