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 آموزش الکترونیکی پیشرفته در علوم پزشکیعلمی قطب دانشکده مجازی و 

 شیرازو خدمات بهداشتی درمانی دانشگاه علوم پزشکی  معاونت آموزشی
 

 «سازی مستند و نویسی گزارش » دورهطرح 
 

  : اطلاعات کلی درس1 شماره جدول

 اطلاعات درس

 1تعداد واحد:   نویسی گزارش اصول نام درس: 

 زبان نخصصیپیش نیاز درس:  پزشکی کارشناسی فوریت رشته دانشجویان گروه هدف:

 163922شماره درس:  پزشکی فوریت گروه آموزشی ارائه دهنده درس:

 استاد مسئول درساطلاعات 

 فوریت های پزشکی گروه آموزشی: یاردانش مرتبه علمی: محمد رضا رستگار  نام و نام خانوادگی:

 اطلاعات تماس:

  :دانشکده پرستاری و مامایی حضرت فاطمه)س(–شیراز نشانی محل کار 
  :ایمیلmr.rastegar@gmail.com 
 :144:داخلی   07136474255تلفن محل کار 
  15:00-12:00: دسترسی به استادساعات 

. 

. 

 : معرفی درس 2جدول شماره

 )با توجه به اهداف کاربردی(  معرفی درس

 با آشنایی بر علاوه عزیز دانشجویان رود می انتظار. شود می آشنا سازی مستند و نویسی گزارش اصول با یاندانشجو درسی، واحد این در
ش بیمارستانی به طور صحیح پر کردن فرم های اورزانس پیملاحظات قانونی و نحوه ی  با ، صحیح گزارش نویسی و مستند سازی اصول

  صحیح اشنا شوند. 

 اهداف درس

 اداری فرایندهای در انجام دقت و سرعت افزایش جهت نویسی گزارش مراحل و وقوانین اداری مکاتبات با وآشنایی آگاهی کسب: هدف کلی

 مکاتبات سایر و نویسی گزارش قانونی نکات با وآشنایی وعملیاتی

 اهداف اختصاصی
 

 دانشجو باید بتواند: مراحل مختلف بررسی و شناخت بیماران در وضعیت اورژانس را فهرست کند.

 کتبی گزارش پرکردن مورد در قانونی موارد با وآشنایی واینترانت اداری اتوماسیون سیستم با آشنایی-1

 بیمار سوی از درمان پذیرش عدم مورد در خاص نکات با وآشنایی سازمان های نامه موضوعی های طبقه با آشنایی-2

 پیش های مراقبت ارائه نحوه از گزارش بخشهای از یک هر در لازم اطلاعات با وآشنایی اداری مراتب سلسله و داخلی های قسمت با آشنایی-3

 اطلاعات این کردن وارد ونحوهی بیمارستانی

 در پزشکی اصطلاحات کاربرد ی نحوه با وآشنایی ) بایگانی اقدام، ،دردست ،داخلی ،ارسالی دریافتی های نامه از گزارش تهیه نحوه با آشنایی-4



 

 .گزارشنویسی

 )...عادی،فوری،سریو( اداری مکاتبات اولویت با آشنایی-5

 اطلاعات  سازی یکپارچه سیستم با آشنایی-6

 

 

 روش ارائه درس

درصد از شیوه های الکترونیک می باشد. کلاس مجازی  30درصد اموزش ها حضوری و  70-: تدریس گروهی و ترکیبی راهبرد آموزشی

 رفع اشکال برگزار خواهد شد. 

 

 روش تدریس حضوری

 نمایش عملی و بحث گروهی -نقدمقالات و ارایه کنفرانس -بحث و گفتگو -سخنرانی -

 تمرین فردی و گروهی  -

 استفاده از امکانات دیداری و شنیداری  -

 روش تدریس الکترونیکی 

 به صورت انلاین یا افلاین از طریق سامانه نوید از طریق به اشتراک گذاشتن محتوا و منابع و ارایه تکالیف می باشد.

 
. 

 منابع آموزشی

 منابع آموزشی اصلی

 .(منبع اصلی)"اورژانس های طبی پیش بیمارستانی میانی ". بلد سو جرایان ،پورتر رابرت، جری ریچارد .1

 منابع آموزشی کمکی

 چاپ آخرین "پیشرفته بیمارستانی پیش طبی های اورژانس". کیت کارن برنت، ،هفن جوزف میستوویچ 

 چاپ آخرین– "نویسی گزارش و اداری مکاتبات"محمدی سید سید خواجه 

 نمره شیوه ارزشیابی دانشجو نوع ارزشیابی

 ارزشیابی تکوینی

 )میان دوره(

 -  

 ارزشیابی پایانی

 )پایان دوره(

 %93 آزمون پایان دوره تئوری 

 %2 مشارکت در بحث

 %5 و غیابحضور 

 %100 جمع کل 

 



 

 :دانشجو تکالیف و وظایف

 درس کلاس در موقع به حضور-1

 دانشجویی شئونات رعایت و انضباط و نظم حفظ-2

 کلاس در حضور از قبل منابع مطالعه-3

 قبلی درجلسات شده ارائهب مطال مطالعه-4

 تدریس روند در فعال مشارکت-5

 کلاسی های فعالیت در تفعال مشارک-6

 سازنده انتقادات و پیشنهادات ارائه-7

 مدرس تایید از پس تدریس موضوعات با مطابق علمی منابع آخرین از مقاله یک ترجمه-8

 



 

 : زمان بندی جلسات درس 3جدول شماره 

 زمان ارائه درس: ترم دوم  بهمن سال ورودی:  پزشکی کارشناسی فوریت رشته دانشجویان گروه هدف:

 /روش ارائه مکان استاد عنوان جلسات ساعت تاریخ روز

 رسانه

1  
 
 
 
 
 

 مطابق با برنامه اداره کل آموزش

 اورژانس اطلاعات درسامانه مفاهیم کلی ثبت آشنایی با و درس طرح

 آقای رستگار

 

 

دانشکده 

پرستاری و 

 مامائی

 

 

 

 

 حضوری

 یبمارستانی پیش اورژانس فرم بیمار در اطلاعاات کردن وارد نحوه 2

 صحنه حادثه در تکنسین توسطpcr برگه ثبت دستورالعمل 3

4 

،ستاد هماهنگی eoc ارتباطات،  واحد رایانه ای در سیساتم های ثبت آشانایی با

 اورژانس

 

5 
 سوی بیمار و ثبت شواهد از پذیرش درمان عدم درمورد خاص آشنایی با نکات

 قانونی

6 
کاربرد اصطلاحات  و نحوه emsگزارشات ثبت قانونی در مورد موارد آشنایی با

 نویسی کتبی گزارش پزشکی در

 ایین نگارش نامه های اداریخلاصه ایی از  -اشنایی با اتوماسیون اداری 7

 اشنایی با سیستم ثبت گزارشات در اورژانس و مستند سازی و اتوماسیون اداری 8

 

 تهیه و تنظیم:

 دکتر خاطره رستمی

 مدیر گروه فوریت های پزشکی


