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 میانگین مدت زمان صرف شده : یک تا دو ماه

 ران گروه جهت دریافت کلیه واحدهای تدریس شده اساتیدنامه به مدی ارسال

 توسط اساتید دانشکده و فرم  قرارداد حق التدریس توسط اساتید مدعو 2و  1تکمیلی فرم 

 توسط مسئول مربوطه 2و  1تائید و امضاء فرم شماره 

 توسط کارشناس مربوطه و تائید توسط مسئول گروه  4و  3تکمیل فرم 

آیا فرم ها درست تکمیل 

 شده ؟

 و امضاء فرم ها توسط مدیر گروه تائید

 توسط مسئول مربوطه 2و  1تائید و امضاء فرم شماره 

 توسط کارشناس مربوطه و تائید توسط مسئول گروه  4و  3تکمیل فرم 

آیاکلیه آیتم های فرم 

 درست محاسبه شده است

 توسط کارشناس 5تنظیم فردم 

 تفکیک اساتید مشمول حق التدریس محاسبه ساعت و مبلغ حق التدریس توسط کارشناس

 تائید و امضاء معاون آموزشی

 ارسال به معاونت آموزشی دانشگاه 

 بلی

 بررسی موارد ناقص خیر

بررسی موارد اشتباه و 

 گزارش به مدیر گروه

 

 خیر


